
 

Nombre  ___________________________________________________ 

Programa _________________________________________________ 

Ficha  ___________________________ 

Fecha   __________________ 

 

Buenas noches muchachos, a continuación, encontraran un cuestionario el cual deben solucionar y 

realizar los ejercicios prácticos.  

 

1- ¿Qué es ofimática? 

2-¿Que es una hoja de cálculo? 

3-¿Qué es un procesador de texto? 

4-¿Qué permite la ofimática? 

5-¿Cuáles son las herramientas ofimáticas? 

6-¿Cuál es la utilidad de power point? 

7-¿Que una celda en Excel? 

 

EJERCICIOS PRACTICOS OFIMATICA 

          

Agregar un texto de dos hojas una vez realizado hacer lo siguiente: 

 

1-Selecciona el texto aplica fuente verdana, selecciona los títulos y aplica fuente arial tamaño 14 

centrarlo en negrilla. insertar imagen. 

2- subrayar una parte del texto y cambiarla a cursiva, agregar marca de agua personalizar, bordes 

de página. 

3-Insertar una Página en blanco entre la hoja 1 y 2. insertar 4 formas aplicar relleno sólido, 

iluminación, sombra, contorno de texto sin líneas agregar texto fuente arial y tamaño 10. 

4-Crear una diapositiva darle estilos rápido, color de fondo diseño de diapositiva, agregar dos 

objetos y un video, sobre el tema anteriormente mencionado.  

 



 

5- En la panadería los trigales para la elaboración del pan seda, se deben comprar los siguientes 

ingredientes: 

Calcular el precio total de los ingredientes y graficar. 

 

 

 

 

 

 

6- El papá de Juan le regala a su hijo 15 fresas para el descanso en el colegio. 

Si Juan se come 10 fresas en el descanso, ¿Cuántas fresas le quedaron? 

 

 

  

 

 

7- la siguiente tabla muestra los productos del supermercado el mono, calcular el total vendido de 

cada producto, Hallar el MAX. 

 

 

 

 

 

 

 



8- Pedro tiene 32 pelotas que desea repartir con sus 15 amigos. ¿Cuántas pelotas le corresponde a 

cada uno? 

 

 

 

9- .  calcular el promedio de las siguientes edades, hallar el MIN: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se debe enviar por correo electrónico dicalodi30@gmail.com con el nombre de prueba final 

Ofimática, el tiempo para realizar la prueba es Max 1 hora. 

 

mailto:dicalodi30@gmail.com

